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商务权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、行政许可

1
限制出口货物的许可证

审批
11

2 成品油零售经营资格许可 12

3
成品油零售经营企业负责

人（或法定代表人）变更
14
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、行政许可

4
成品油零售经营企业名称

变更
15

5
成品油零售经营企业地址

变更
16

6
成品油零售经营企业投资

主体变更
17

7
成品油零售经营企业扩建

审批
19
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、行政许可

8
成品油零售经营企业迁建

审批
20

9
成品油零售经营企业歇时

歇业或注销经营资格
21

10
成品油零售经营批准证书

遗失补办
23

11
成品油零售经营企业换发

经营批准证书
24
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、行政许可

12
规划新建加油站建站主体

备案
25

13
企业申请取得从事拍卖业

务许可-设立
26

14
企业申请取得从事拍卖业

务许可-变更
27

15
企业申请取得从事拍卖业

务许可-注销
28
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、行政许可 16
拍卖企业分公司申请取得

从事拍卖业务许可
29

二、行政确认 17
国际货运代理企业备案登

记
30

三、其他权力

18
技术进出口自由类合同登

记-证书新办
32

19
技术进出口自由类合同登

记-证书变更
33
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

三、其他权力

20 软件出口合同登记 35

21 境内投资主体名称变更 36

22 境外投资增（减）资变更 37

23 境外投资开办企业备案 39
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

三、其他权力

24
境外投资开办设立分支机

构备案
40

25 投资主体变更 42

26 商业特许经营备案 43

27
单用途商业预付卡发卡企

业备案
44
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

三、其他权力 28
二手车交易市场经营者和

二手车经营主体备案
45

四、公共服务

29 对外劳务合作企业名录 46

30
报废机动车回收拆解企业

资质认定转报
47

31 大宗商品交易场所-变更 48
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办事不找关系路径
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各区县（市）商务部门政务窗口

根据国家、省、市授权，目前可在区县商务部门办理的事项：1.对外劳务合作经营资格

核准，2.外派劳务人员招收备案，3.单用途商业预付卡发卡企业备案。

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 沈阳市和平区政务服务中心一楼 33 号窗口 沈阳市和平区长白西路 51 号 024-22711125

2
沈阳市沈河区政务服务中心二楼社会事务综合

窗口
沈阳市沈河区先农坛路 13 号 024-84123907

3 沈阳市大东区政务服务中心三楼商务窗口
沈阳市大东区二台子街道观泉

路 102-6 号
024-88219856

4
沈阳市皇姑区政务服务中心二楼一窗制综合受

理 14、15、16 号窗口
沈阳市皇姑区金山北路 21-8 号 024-86847673

5
沈阳市铁西政务服务中心四楼社会事业综合窗

口
沈阳市铁西区北一西路 52 号 024-25869670

6
沈阳市苏家屯区政务服务中心二楼 E 区工程建

设专区窗口

沈阳市苏家屯区南京南街

1088-3 号
024-67987702

7
沈阳市浑南区政务服务中心创新天地 H 座二楼

会客厅受理窗口
沈阳市浑南区全运路 109 号 024-24238763

8
沈阳市新民政务服务中心一楼社会事务专区综

合窗口
沈阳市新民市南环东路 21 号 024-27608800

9
沈阳市沈北新区政务服务中心 6B 医药市场、社

会事业专区
沈阳市沈北新区天乾湖街 16 号 024-24754036

10 沈阳市于洪区政府服务中心 8 楼 01 号综合窗口 沈阳市于洪区黄海路 16 甲号 024-25320212

11
沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务

综合窗口

沈阳市辽中区蒲东街道蒲水路

28 号
024-27884405

12
沈阳市康平县政务服务中心二楼大厅工改专区

01 号综合窗口
沈阳市康平县迎宾路 99A 024-62830135

13
沈阳市法库县政务服务中心四楼社会事务专区

综合受理窗口

沈阳市法库县吉祥街道兴法东

路 22-2 号
024-87119529
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合规办事业务指南

一、 行政许可

1.限制出口货物的许可证审批

国家规定有数量限制的限制出口货物，实行配额管理；其他限制出口货物，

实行许可证管理。未办理出口许可手续的，海关不予放行。国家商务部直接授权

委托沈阳许可事项，请按照实施层级确定发证机关后申请。

1.1 需提供要件

①出口许可证申请表（国家商务部专网电子表单）；

②海关加工贸易进口报关单（非加工贸易类无需提交）；

③委托代理协议（出口商与发货人一致的无需提交）；

④货物出口合同（外贸出口合同）。

1.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口

②网上办：国 家 商 务 部业 务 系 统 统 一 平 台 （涉 外 涉 密 专 网 审 批 ）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=9c24516b-cbd9-4f4f-9339-1decdb4a89e1
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1.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

1.4 温馨提示：限制出口货物许可为涉外涉密事项，登录系统前请提前到

辽宁省商务厅办理电子密钥事宜。为便于企业开展全国无纸化通关作业，建议您

选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出

现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任务临时外出状况发生，并携带企业

“电子密钥”赴现场办理，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打 83962709

或 83962560 咨询。

2.成品油零售经营资格许可

从事成品油零售经营的企业，在取得规划新建加油站确认文件和建站主体备

案后，加油站建设完成，可申请办理。

2.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）不动产权证书

（4）建设用地规划许可证

（5）建设工程规划许可证

（6）建筑工程施工许可证

（7）建筑工程消防验收意见书

（8）环境保护验收意见书

（9）防雷装置验收意见书
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（10）加油机检定合格证明

（11）危化品专业技术人员的资格证明

（12）新建加油站全景彩色照片

2.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

2.3 办理时限：3 个工作日（含现场勘验）

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询。

3.成品油零售经营企业负责人（或法定代表人）变更

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司营业执照

发生企业法定代表人或负责人变更后，需申请办理成品油零售经营批准证书相应

事项的变更。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=64bee35a-f7e9-433e-9ca1-ae96449ce483


14

3.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）不动产权证书

（4）建筑工程消防验收意见书

（5）上级母公司决议（分公司提供此件）

（6）企业主管部门准予文件（集体企业提供此件）

（7）全体职工代表大会决议（集体企业提供此件）

（8）房屋租赁合同（协议）

（9）解除租赁文件

（10）股东会决议（股份制企业提供此件）

（11）出资协议书（企业合伙人出资比例调整提供此件）

3.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

3.3 办理时限：即时办结

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=5f070d4d-ff58-4136-abc8-4423700f64fa
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确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候 ，我们

为你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

4.成品油零售经营企业名称变更

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司营业执照

发生企业名称变更后，需申请办理成品油零售经营批准证书相应事项的变更。

4.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）不动产权证书

（4）建筑工程消防验收意见书

4.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

4.3 办理时限：即时办结

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=e247cb6b-3db6-4b4c-a284-49be8815b8cd
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4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

5.成品油零售经营企业地址变更

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司营业执照

发生企业地址变更后，需申请办理成品油零售经营批准证书相应事项的变更。

5.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）不动产权证书

（4）建筑工程消防验收意见书

（5）地址重新核定文件

5.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=38cfca31-7249-4af8-9083-83d6be36b7ec
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5.3 办理时限：即时办结

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

6.成品油零售经营企业投资主体变更

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司营业执照

发生企业投资人变更后，需申请办理成品油零售经营批准证书相应事项的变更。

6.1 需提供要件

（1）企业注销申请书

（2）危化品经营许可证

（3）企业申请（新办）

（4）不动产权证

（5）建筑工程消防验收意见书

（6）环境保护验收意见书

（7）防雷装置验收意见书

（8）加油机检定合格证明

（9）资产转让协议

（10）危化品专业技术人员的资格证明

（11）建设项目用地预审与选址意见书（村镇加油站提供此件）

（12）建设用地规划许可证（城区加油站提供此件）
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（13）乡村建设规划许可证（村镇加油站提供此件）

（14）建设工程规划许可证（城区加油站提供此件）

（15）建筑工程施工许可证（投资 30 万元以上或者建筑面积在 300 平方米

以上的提供此件））

（16）股东会决议（独资企业、股份制企业提供此件）

（17）企业主管部门准予文件（集体企业提供此件）

（18）全体职工代表大会决议（集体企业提供此件）

6.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

6.3 办理时限：即时办结

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=d50bc986-c331-4aa5-956d-0b5210181a1d
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7.成品油零售经营企业扩建审批

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司经营场地

发生扩建（储油罐扩容）建设，需申请办理成品油零售经营批准证书相应事项的

审批。

7.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）不动产权证书

（4）建筑工程消防验收意见书

（5）建设工程规划许可证（城区加油站提供此件）

（6）建设用地规划许可证（城区加油站提供此件）

（7）建筑工程施工许可证（投资 30 万元以上或者建筑面积在 300 平方米

以上的提供此件）

（8）村镇规划选址意见书（村镇加油站提供此件）

（9）村镇建筑工程规划许可证（村镇加油站提供此件）

7.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=15497c1d-5b1f-45f3-b6ae-76b6ad6f2e80
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7.3 办理时限：3 个工作日（含现场勘验）

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

8.成品油零售经营企业迁建审批

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，在公司经营场所

发生迁建时，需办理成品油零售经营批准证书相应事项的审批。

8.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）县级以上人民政府搬迁文件

8.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=6e2e3dbc-f885-40d5-a1f0-7e35c9393589
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8.3 办理时限：3 个工作日（含现场勘验）

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

9.成品油零售经营企业歇时歇业或注销经营资格

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，加油站暂停经营

或公司营业执照发生注销，需办理成品油零售经营批准证书相应事项的审批。

9.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）股东会决议（独资企业、股份制企业提供此件）

（3）上级母公司决议（分公司提供此件）

（4）企业主管部门准予文件（集体企业提供此件）

（5）全体职工代表大会决议（集体企业提供此件）

9.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大
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厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

9.3 办理时限：即时办结

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

10.成品油零售经营批准证书遗失补办

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，公司的成品油零

售经营批准证书正副本发生丢失后，需申请成品油零售经营批准证书的补办。

10.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）建筑工程消防验收意见书

（4）注册所在地市级以上报纸刊登的挂失声明

10.2 办理路径

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=9e9d3e04-680b-4595-9bc0-b4b571edea91
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（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

10.3 办理时限：即时办结

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

11.成品油零售经营企业换发经营批准证书

从事成品油零售经营并取得成品油零售经营批准证的企业，公司的成品油零

售经营批准证书有效期到期，需申请办理成品油零售经营批准证书换发。

11.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）危化品经营许可证

（3）建筑工程消防验收意见书

（4）防雷装置验收意见书

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=c3471b6d-b765-4017-aaf4-799d869be7ae
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（5）加油机检定合格证明

（6）房屋租赁合同（协议）（租赁加油站提供此件）

11.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

11.3 办理时限：即时办结

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

12.规划新建加油站建站主体备案

企业在取得规划新建加油站确认文件和土地成交确认文件后，可申请办理。

12.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）国有土地使用权成交确认书

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=61f57d80-ff04-47bb-a3bc-0770edb5190b
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（3）商务部门规划确认文件

（4）拟新建站地点的国有土地使用证（如有土地成交确认书，可不提供此

件）

12.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

12.3 办理时限：即时办结

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

13.企业申请取得从事拍卖业务许可-设立

从事拍卖经营的企业，在取得营业执照后，可申请办理。

13.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）拟聘任的拍卖师执业资格证书

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=1bbf6929-b39b-4a3e-b03c-be92ea0b68ff
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（3）银行询证函进账单（100 万实缴）

（4）拍卖业务规则

13.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

13.3 办理时限：即时办结

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

14.企业申请取得从事拍卖业务许可-变更

从事拍卖经营并取得拍卖经营批准证的企业，在企业营业执照变更企业名

称、地址、法定代表人、股权、注册资金等内容后，需申请办理拍卖经营批准证

书相应事项的变更。

14.1 需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=3ab881c7-d3bc-4fab-9297-80117f757f13
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（1）企业申请书

（2）出让人股权转让申请（股权变更提供此件）

（3）董事会决议（股份公司法定代表人变更提供此件）

（4）股权调整（转让）实施方案（股权变更提供此件）

（5）年检年审报告书（股权变更提供此件）

（6）出资证明（注册资金变更提供此件）

（7）注册资本调整实施方案（股权变更提供此件）

（8）股权转让协议（股权变更申请）

（9）上级主管部门任命文件（国有企业法定代表人变更提供此件）

（10）银行进账单（股权变更提供此件）

（11）股权变更登记表（股权变更提供此件）

（12）章程修正案

14.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

14.3 办理时限：即时办结

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4ca712b2-b33c-4650-a870-5b9015f54211
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确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

15.企业申请取得从事拍卖业务许可-注销

从事拍卖经营并取得拍卖经营批准证的企业，不再从事拍卖经营业务，可申

请办理。

15.1 需提供要件

（1）企业注销申请书

（2）董事会决议

15.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=0dd8a8c2-2a98-427c-8fe8-f2289ae0d918
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你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

16.拍卖企业分公司申请取得从事拍卖业务许可

从事拍卖经营并取得拍卖经营批准证的企业，在企业取得分公司营业执照

后，可申请办理。

16.1 需提供要件

（1）拍卖企业分公司企业申请书

（2）最近 2 年经会计师事务所审计的年度财务会计报表

（3）拟聘任的拍卖师执业资格证书

16.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

16.3 办理时限：即时办结

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=1e543d58-c4e7-4d3a-9c30-88b5473e99b2
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你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

二、 行政确认

17.国际货运代理企业备案登记

国际货物运输代理企业可以作为进出口货物收货人、发货人的代理人，也可

以作为独立经营人，从事国际货运代理业务。国际货运代理企业的名称、标志应

当符合国家有关规定，与其业务相符合，并能表明行业特点，其名称应当含有“货

运代理”、“运输服务”、“集运”或“物流”等相关字样。

17.1 需提供要件

①国际货运代理企业备案表（“多证合一”无纸化推送）

17.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（“多证合一”由市场局系统无纸

化推送备案数据）：http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

17.3 办理时限：5 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=823dab18-5a02-4dfd-bc80-312f9804b9fd
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17.4 温馨提示：国际货物运输代理企业的注册资本最低限额应当符合下

列要求： (一)经营海上国际货物运输代理业务的，注册资本最低限额为 500 万

元 人民币； (二)经营航空国际货物运输代理业务的，注册资本最低限额为 300

万元 人民币； (三)经营陆路国际货物运输代理业务或者国际快递业务的，注册

资本 最低限额为 200 万元人民币。国际货运代理企业备案属多证合一纳入营业

执照事项，无需领取结果。建议您选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办

理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任

务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨打 83962709 咨

询。

三、 其他行政权力

18. 技术进出口自由类合同登记-证书新办

企业对外签订的技术进出口合同包括专利权转让合同、专利申请权转让合

同、专利实施许可合同、技术秘密许可合同、技术服务合同和含有技术进出口的

其他合同，且属于自由进出口的技术，实行合同登记管理。

18.1 需提供要件

①技术进出口合同登记申请书（材料来源：沈阳政务服务网—技术进出口自

由类合同登记证书新办—技术进出口合同登记申请书—查看详情中下载申请书

范文自行修改编辑）；

②签约外方的法律地位证明文件（材料来源：企业法人）；

③技术进出口合同（材料来源：企业法人）；
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④支付方式为提成的，提供基准金额的证明文件（材料来源：企业法人）。

18.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（涉外涉密专网审核，并按要求上

传申请材料）：http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

18.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

18.4 温馨提示：申报材料中申请书、授权书、合同、法律地位证明文件

等，如用中文（简繁体）以外的语言文字书写，必须附中文译本。中文译本形式

可以是第三方翻译机构文本，也可以是申请人自行翻译文本。技术进出口经营者

应在合同生效后 60 天内办理合同登记手续；支付方式为提成的合同，技术进出

口经营者应在首次提成基准金额形成后 60 天内，履行合同登记手续，并在以后

每次提成基准金额形成后，办理合同变更手续。建议您选择“网上办”方式，确

需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、

培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨

打 83962709 或 83963819 咨询。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2e5a1312-5be5-4e71-a919-9263607afa5f
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19. 技术进出口自由类合同登记-证书变更

经许可或者登记的技术进出口合同，合同的主要内容发生变更的，应当重新

办理许可或者登记手续。履行变更登记后办理外汇、银行、税务、海关等相关手

续。技术合同终止的，应当及时向国务院外经贸主管部门备案。

19.1 需提供要件

①技术进出口合同登记申请书（材料来源：沈阳政务服务网—技术进出口自

由类合同登记证书变更—技术进出口合同登记申请书—查看详情中下载申请书

范文自行修改编辑）；

②签约外方的法律地位证明文件（材料来源：企业法人）；

③技术进出口合同（材料来源：企业法人）；

④支付方式为提成的，提供基准金额的证明文件（材料来源：企业法人）。

19.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（涉外涉密专网审核，并按要求上

传申请材料）：http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

19.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=f0b0eef5-3b08-48eb-8412-8ad826269ad6
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19.4 温馨提示：申报材料中申请书、授权书、合同、法律地位证明文件

等，如用中文（简繁体）以外的语言文字书写，必须附中文译本。中文译本形式

可以是第三方翻译机构文本，也可以是申请人自行翻译文本。技术进出口经营者

应在合同生效后 60 天内办理合同登记手续；支付方式为提成的合同，技术进出

口经营者应在首次提成基准金额形成后 60 天内，履行合同登记手续，并在以后

每次提成基准金额形成后，办理合同变更手续。建议您选择“网上办”方式，确

需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、

培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨

打 83962709 或 83963819 咨询。

20.软件出口合同登记

经行业主管部门认定的软件企业，才可办理软件出口合同登记事项，该事项

属于软件企业独有的办理事项。目前在我省软件企业的认定事宜在辽宁省软件行

业协会办理。

20.1 需提供要件

①软件出口合同登记申请书（材料来源：沈阳政务服务网—软件出口合同登

记—软件出口合同登记申请书—查看详情下载申请书范文后修改）

②软件出口合同（材料来源：企业法人）

20.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台数据信息，涉外涉
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密国家专网备案。

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（服务外包与软件出口应用填报出

口合同信息）：http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

20.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

20.4 温馨提示：申报材料中申请书、授权书、合同、法律地位证明文件

等，如用中文（简繁体）以外的语言文字书写，必须附中文译本。中文译本形式

可以是第三方翻译机构文本，也可以是申请人自行翻译文本。建议您选择“网上

办”方式，确需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员

因勘验、会议、培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，

如有问题可拨打 83962709 或 83963819 咨询。

21. 境内投资主体名称变更

已办理境外投资开办企业（设立分支机构）备案的国内企业申请事宜，市商

务局备案转报，省商务厅备案终审，企业境外投资额超过 3 亿美元或涉及敏感国

家和地区、敏感行业的，实行核准管理，由国家商务部终审。

21.1 需提供要件

①境外投资备案表（材料来源：商务部专网填报信息后生成该表）；

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=b2a2e083-2fea-4fcd-9622-96c058b2cb46


36

②原境外投资证书（材料来源：企业法人原纸质证书上交省商务厅）；

③变更事项相关证明文件（材料来源：企业书面说明变更的理由）。

21.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台对外投资应用数据

信息，上传国家专网备案。

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（对外投资应用填报变更信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

21.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

21.4 温馨提示：“房地产、娱乐业、股权出资”这三类企业不予以受理

境外投资备案业务。境外设立的企业名称中，不得含有“中国、中华、国家”等

相关字样。企业开展非敏感类境外投资，且中方投资额 3 亿美元以下的，备案机

关是投资主体注册地的省级政府商务部门。企业自获得《企业境外投资证书》之

日起 2 年内，必须在境外开展投资，如未能在期限内开展的，证书自动失效。建

议您选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避

免出现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为

您提供预约服务，如有问题可拨打 83962560 或 83963819 咨询。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=aa6106c2-c243-45fc-a794-3f9fa72572f8
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22. 境外投资增（减）资变更

如出现境外企业增（减）资、投资主体变更、境内投资主体名称变更等原《证

书》载明的境外投资事项发生变更的情形，企业需要向商务主管部门办理变更手

续。市商务局备案转报，省商务厅备案终审，企业境外投资额超过 3 亿美元或涉

及敏感国家和地区、敏感行业的，实行核准管理，由国家商务部终审。

22.1 需提供要件

①境外投资备案表（材料来源：商务部专网填报信息后生成该表）；

②投资资金来源证明（材料来源：企业法人）；

③境外投资真实性承诺书（材料来源：商务部专网提供相关模板）；

④董事会决议（内部决议）（材料来源：企业法人）；

⑤原境外投资证书（将原纸质证书原件上交省商务厅）。

22.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台对外投资应用数据

信息，上传国家专网备案。

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（对外投资应用填报变更信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=361c1f25-4033-412d-90d1-b2672f698f6f
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22.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

22.4 温馨提示：“房地产、娱乐业、股权出资”这三类企业不予以受理

境外投资备案业务。境外设立的企业名称中，不得含有“中国、中华、国家”等

相关字样。企业开展非敏感类境外投资，且中方投资额 3 亿美元以下的，备案机

关是投资主体注册地的省级政府商务部门。企业自获得《企业境外投资证书》之

日起 2 年内，必须在境外开展投资，如未能在期限内开展的，证书自动失效。建

议您选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避

免出现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为

您提供预约服务，如有问题可拨打 83962560 或 83963819 咨询。

23. 境外投资开办企业备案

境外投资是指在中华人民共和国境内依法设立的企业通过新设、并购及其他

方式在境外拥有非金融企业或取得既有非金融企业所有权、控制权、经营管理权

及其他权益的行为。市商务局备案转报，省商务厅备案终审，对企业境外投资额

超过 3 亿美元或涉及敏感国家和地区、敏感行业的，由国家商务部终审。

23.1 需提供要件

①境外投资备案表（材料来源：商务部专网填报信息后生成该表）；

②对外投资设立企业章程（材料来源：境外企业）；

③境外投资真实性承诺书（材料来源：商务部专网提供相关模板）；

④董事会决议（内部决议）（材料来源：企业法人）；

⑤前期工作落实情况说明（包括：可研报告、投资资金来源情况、投资环境
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分析三部分内容）；

⑥境外并购事项前期报告表（材料来源：商务部专网提供相关模板）。

23.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台对外投资应用数据

信息，上传国家专网备案。

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（对外投资应用填报备案信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

23.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

23.4 温馨提示：“房地产、娱乐业、股权出资”这三类企业不予以受理

境外投资备案业务。境外设立的企业名称中，不得含有“中国、中华、国家”等

相关字样。企业开展非敏感类境外投资，且中方投资额 3 亿美元以下的，备案机

关是投资主体注册地的省级政府商务部门。企业自获得《企业境外投资证书》之

日起 2 年内，必须在境外开展投资，如未能在期限内开展的，证书自动失效。建

议您选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避

免出现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为

您提供预约服务，如有问题可拨打 83962560 或 83963819 咨询。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=c0f75a1e-3286-486d-80ab-db87346dbbfc
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24. 境外投资开办设立分支机构备案

境外投资是指在中华人民共和国境内依法设立的企业通过新设、并购及其他

方式在境外拥有非金融企业或取得既有非金融企业所有权、控制权、经营管理权

及其他权益的行为。市商务局备案转报，省商务厅备案终审，对企业境外投资涉

及敏感国家和地区、敏感行业的，由国家商务部终审。

24.1 需提供要件

①境外投资备案表（材料来源：商务部专网填报信息后生成该表）；

②境外投资真实性承诺书（材料来源：商务部专网提供相关模板）；

③董事会决议（内部决议）（材料来源：企业法人）。

24.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台对外投资应用数据

信息，上传国家专网备案。

②网上办：国家商务部业务系统统一平台（对外投资应用填报备案信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

24.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

24.4 温馨提示：“房地产、娱乐业、股权出资”这三类企业不予以受理

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=8c538094-c69d-4f18-b8a9-0342982debb1
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境外投资备案业务。境外设立的企业名称中，不得含有“中国、中华、国家”等

相关字样。企业开展非敏感类境外投资，备案机关是投资主体注册地的省级政府

商务部门。企业自获得《企业境外投资证书》之日起 2 年内，必须在境外开展投

资，如未能在期限内开展的，证书自动失效。建议您选择“网上办”方式，确需

到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、

培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨

打 83962560 或 83963819 咨询。

25. 投资主体变更

已办理境外投资开办企业（设立分支机构）备案的国内企业申请事宜，市商

务局备案转报，省商务厅备案终审，企业境外投资额超过 3 亿美元或涉及敏感国

家和地区、敏感行业的，实行核准管理，由国家商务部终审。

25.1 需提供要件

①境外投资备案表（材料来源：商务部专网填报信息后生成该表）；

②原境外投资证书（材料来源：企业法人原纸质证书上交省商务厅）；

③境外投资真实性承诺书（材料来源：商务部专网提供相关模板）；

④董事会决议（内部决议）（材料来源：企业法人）。

25.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

区综合 3 窗口，提交材料后录入国家商务部业务系统统一平台对外投资应用数据

信息，上传国家专网备案。
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②网上办：国家商务部业务系统统一平台（对外投资应用填报备案信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

25.3 办理时限：3 个工作日（法定），即时办结（承诺）。

25.4 温馨提示：“房地产、娱乐业、股权出资”这三类企业不予以受理

境外投资备案业务。境外设立的企业名称中，不得含有“中国、中华、国家”等

相关字样。企业开展非敏感类境外投资，备案机关是投资主体注册地的省级政府

商务部门。企业自获得《企业境外投资证书》之日起 2 年内，必须在境外开展投

资，如未能在期限内开展的，证书自动失效。建议您选择“网上办”方式，确需

到政务中心窗口办理，您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、

培训、进社区等任务临时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨

打 83962560 或 83963819 咨询。

26.商业特许经营备案

拥有注册商标、企业标志、专利、专有技术等经营资源的企业，拥有至少 2

个直营店且经营超过 1 年，具备成熟的经营模式，能为被特许人持续提供经营指

导、技术支持和业务培训等服务的能力，从事特许经营活动后，可申请办理。

26.1 需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=687b5751-0683-4555-981d-003463f0af79
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（1）企业申请书

（2）经营资源信息

（3）“两年一年”证明文件

（4）首次与特许人订立的商业特许经营合同

（5）特许经营操作手册

（6）特许人承诺书

（7）逾期备案说明（逾期备案企业提供此件）

26.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：国家商务部业务系统统一平台（商业特许经营备案信息）：

http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/typt.shtml

26.3 办理时限：2 个工作日

26.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=999776db-27f7-440e-ac9b-6ae90bdae391
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27.单用途商业预付卡发卡企业备案

从事零售业、住宿和餐饮业、居民服务业的法人企业，发行在本企业或本企

业所属集团或同一品牌特许经营体系内兑付货物或服务的预付凭证，市级办理集

团发卡、品牌发卡和规模发卡三种类型。

27.1 需提供要件

（1）企业申请（新备案）（新备案企业选择此件）

（2）企业申请（注销）（注销企业选择此件）

（3）审计机构审计的上一年度财务报表

（4）实体卡、虚拟卡信息样本

（5）单用途卡业务、资金管理制度

（6）单用途卡购卡章程、协议

（7）资金存管账户信息、存管协议

（8）与售卡企业签订的协议文本

（9）集团股权关系说明（办理集团卡企业提供此件）

（10）企业标志、注册商标所有权证明（办理品牌卡企业提供此件）

（11）媒体公示信息（注销企业提供此件）

（12）股东会决议（注销企业提供此件）

27.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳市政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)A 区

综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=848df1ab-5cf9-4c1b-94dd-2a33553fd44e
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27.3 办理时限：3 个工作日

27.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

28.二手车交易市场经营者和经营主体备案

从事二手车交易市场、二手车经销、二手车鉴定评估、二手车拍卖和二手车

经纪服务等业务的法人企业，在企业取得营业执照后，可申请办理。

28.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）区县商务主管部门出具的市场建设意见书（办理市场类提供此件）

（3）不动产权证

（4）经营场地租赁合同（租赁企业提供此件）

28.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口
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（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

28.3 办理时限：3 个工作日

28.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

四、 公共服务

29. 对外劳务合作企业名录

为方便公众查询，现将各地区商务主管部门批准的对外劳务合作企业名单汇

总公布。凡是在本目录内能查询到的企业，均为在政府商务主管部门取得对外劳

务合作资质的企业。

29.1 需提供要件

无

29.2 办理路径

①窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大厅 A

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=a75145c6-3d69-4c39-871e-49605501321b
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区综合 3 窗口

②网上办：中华人民共和国对外劳务合作企业名录（对外合作信息服务）：

http://fecpcorp.mofcom.gov.cn/fecp/zsmb/corp/corp_ml_index.jsp

29.3 办理时限：即时办结。

29.4 温馨提示：建议您选择“网上办”方式，确需到政务中心窗口办理，

您可先拨打咨询电话，避免出现审核人员因勘验、会议、培训、进社区等任务临

时外出状况发生。我们为您提供预约服务，如有问题可拨打 83962709 咨询。

30.报废机动车回收拆解企业资质认定转报

从事报废机动车拆解业务的企业需为法人企业，该事项省里认定资质核发许

可证，市级负责资质转报。

30.1 需提供要件

（1）企业申请书

（2）设施设备清单发票

（3）不动产权证书

（4）经营场地租赁合同

（5）设施设备融资租赁合同

http://fecpcorp.mofcom.gov.cn/fecp/zsmb/corp/corp_ml_index.jsp
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30.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

30.3 办理时限：即时办结

30.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。

确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

你提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 咨询

31.大宗商品交易场所-变更

从事大宗商品交易的企业，公司法定代表人、董事长、总经理住所等信息变

更后，需立即申请办理。该事项省里终审，市级初审。

31.1 需提供要件

（1）变更申请书

（2）公司内部有权机构决议公司最新章程

（3）五年以上经济领域管理经验证明（办理法定代表人、董事长变更提供

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=44136550-a733-4501-8a00-09a57fcb19b0
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此件）

（4）经营场所房屋租房合同（办理场所变更提供此件）

（5）经营场所房产证（办理场所变更提供此件）

（6）最近三年内无违法违规行为证明（办理法定代表人、董事长变更提供

此件）

（7）经营场所不动产权证（办理场所变更提供此件）

31.2 办理路径

（1）窗口办：沈阳政务服务中心（沈阳市沈河区市府大路 260 号)一楼大

厅 A 区综合 3 窗口

（2）网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn

31.3 办理时限：即时办结

31.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办”方式。确

需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为你

提供预约服务，如有问题可拨打 024-83962709 或 024-83963819 咨询

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=c673a6ce-a176-4292-b246-25178d63abee
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、违规将国家

禁止类进出口

货物进口或出

口

1.列入《禁止进口货物目录》的货物，或者属于临时禁止进口

或出口的货物，禁止进口或出口

2.列入《禁止出口货物目录》的货物，或者属于临时禁止进口

或出口的货物，禁止进口或出口

二、违规名称办

理国际货运代

理

1.企业注册资本未达到法定陆运、海运、空运要求办理备案。

2.国际货运代理企业名称未含有“货运代理”、“运输服务”、

“集运”或“物流”等相关字样，不予受理备案业务。

三、违规将国家

禁止类进出口

的技术进口或

出口

1.《中国禁止进口限制进口技术目录》列明的禁止进口技术，

禁止进口。

2.《中国禁止出口限制出口技术目录》列明的禁止出口技术，

禁止出口。

四、违规将国家

禁止、限制出口

的软件出口

《中国禁止出口限制出口技术目录》列明的禁止出口技术，禁

止出口。列明限制出口的软件技术，未按照省级许可方式办理

出口。

五、违规将超出

受理时限的技

术合同备案

技术进出口经营者应在合同生效后 60 天内办理合同登记手

续；支付方式为提成的合同，技术进出口经营者应在首次提成

基准金额形成后 60 天内，并在以后每次提成基准金额形成后，

办理合同变更手续。

六、违规办理境

外投资备案

1.“房地产、娱乐业、股权出资”类企业不予以受理境外投资

备案业务（禁办行业由国家动态调整）。

2.境外设立企业名称，不得含有“中国、中华、国家”等字样。
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1
企业申请取得从事

拍卖业务许可-设立

企业申请、拟聘任的

拍卖师拍卖师执业

资格证书、银行询证

函进账单（100 万实

缴）、拍卖业务规则

申请人提供

2
企业申请取得从事

拍卖业务许可-变更

企业申请书、出让人

股权转让申请（股权

变更提供此件）、董

事会决议（股份公司

法定代表人变更提

供此件）、股权调整

（转让）实施方案

（股权变更提供此

件）、年检年审报告

书（股权变更提供此

件）、出资证明（注

册资金变更提供此

件）、注册资本调整

实施方案（股权变更

提供此件）、股权转

让协议（股权变更申

请）、上级主管部门

申请人提供
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任命文件（国有企业

法定代表人变更提

供此件）、银行进账

单（股权变更提供此

件）、股权变更登记

表（股权变更提供此

件）、章程修正案

3
企业申请取得从事

拍卖业务许可-注销

企业注销申请书、董

事会决议
申请人提供

4

拍卖企业分公司申

请取得从事拍卖业

务许可

拍卖企业分公司企

业申请书、最近 2 年

经会计师事务所审

计的年度财务会计

报表、拟聘任的拍卖

师执业资格证书

申请人提供

5
成品油零售经营资

格许可

加油机检定合格证

明
申请人提供

6
成品油零售经营企

业扩建审批

建筑工程消防验收

意见书
申请人提供

7 商业特许经营备案 特许人承诺书 申请人提供

补正期限：30 个自然日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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